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1.AMAC

SU Dis Hekimligi Fakiiltesi Pedodonti Anabilim Dali'nda yuritiilen faaliyetlerin
tanimlanmasidir.

2.KAPSAM
SU Dis Hekimligi Fakiiltesi Pedodonti Anabilim Dali’ni kapsar.

3.KISALTMALAR

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR

SU Dis Hekimligi Fakiiltesi Pedodonti Anabilim Dal’'nda gérev yapan personel
sorumludur. Stajyerlerin bu talimata uymalarini saglamak nobetgi asistanin
sorumlulugundadir.

6.FAALIYET AKISI

6.1.Hasta Kayit Birimi‘'nden tanitim karti bastiran hastalar, Pedodonti Anabilim
Dali'na gelerek kartini anabilim dali sekreterine verir. Hasta kartlarini alan
sekreter provizyon kontrolinid yaptiktan sonra hastalari sistem Uzerinden
muayene sirasina atar.

6.2.Muayeneyi yapacak hekim siradaki hastayi cagirir. Dis hekimi tarafindan
anamnezi alinarak sistemde bulunan anamnez kisminda gerekli bilgiler yazilhr.
Hastanin onami alinarak, "Pedodonti Hasta Onam Formu” imzalatilir,
muayenesi yapllir ve yapilan muayene ve tedaviler hasta kartina islenir.
6.3.Dis hekimi tarafindan taniya yardimci olacak panoramik ve periapikal
rontgen filmlerinin istemi hasta kartina kaydedilerek veya diger kliniklerden
yapilan réntgen istemleri hasta kartlarina kaydedilerek istek yapilir. Pedodonti
Klinigi binyesinde cekilebilen réntgenler hekim tarafindan gekilerek sisteme
kaydedilir. Klinik icerisinde alinamayan filmler icin hasta Agiz, Dis ve Cene
Radyolojisi Klinigi'ne yénlendirilir.

6.4.Cekilen réontgenlerle birlikte klinik ve radyolojik muayenesi tamamlanan
hastalarin énerilen tedavi planlari hazirlanir. Hastaya ve velisine uygulanacak
tedaviler ile ilgili bilgi verilir.

6.5.Anabilim dal sekreteri tarafindan hasta randevusu verilir.

6.6.Randevu tarihinde hasta Pedodonti Klinigi'ne gelir, hasta kartini sekreterlige
birakir.

6.7.Anabilim dali sekreteri hekimlere hastasinin geldiginin bildirir. Hekimin
talimatiyla hasta, kartiyla beraber klinige cagrilr.

Kalite Y&netim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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6.8.Dis hekimi hastayi hasta koltuguna oturtarak, hasta bilgilerini kontrol eder.
Agiz ici ve rontgen bulgulari degerlendirilerek yapilmasi gerekli tedaviler
belirlenir. Gerekli ise yeni teshis filmlerini alir.

6.9.Hastaya sadece medikal yaklasimda bulunulacak ise regeteye ilaglari
yazilarak kullanimi dis hekimince anlatilir. Yazilan ilaglar ve teshisi HBYS
moddulune islenerek kayit altina alinir.

6.10.Kurum ici veya disi yapilmasi gereken konslltasyonlar igin hekim, sorumlu
o0gretim Gyesini bilgilendirir. Kurum igi konsultasyonlar igin sorumlu 6gretim
dyesinin karti ile bilgisayar programi araciligi ile konsultasyon yazilir. Kurum disi
konsiltasyonlar igin hekim “Konsiiltasyon Formu”nu kullanarak konsultasyon
isteginde bulunur.

6.11.Hekim, sorumlu 6gretim Uyesinin nezaretinde gerekli tedavileri uygular,
hasta kartina yapilan islemleri kaydeder. Hastaya ve velisine s6zli olarak tedavi
bilgilerini aktarir ayrica tim hastalara her tedavi igin hazirlanmis olan “Hasta
Tedavi Bilgilendirme Form”larini verir. Gerekli ise hastanin sonraki randevulari
icin hastay! anabilim dali sekreterine yonlendirir.

6.12.Islemleri biten hastalarin hekim tarafindan gerekli gériilen sikliklarla aksi
bir durum olmadikca Ucer aylik araliklarla kontrole gelmeleri istenmektedir. Bu
durum hekim tarafindan hasta velisine bildirilir.

6.13.Yapilan muayene veya tedavi sonucunda hastanin istirahate ihtiyaci var ise,
SGK’na mensup calisan hastalara “Calisabilir K&gidi1”, 6grencilere “Gunlik izin
Formu”, resmi kurum hastalarinin ise sevk kagitlarina islenerek raporlari anabilim
dah sekreteri tarafindan tanzim edilir.

6.14.Hekimlere tedavileri esnasinda gereken malzemelerin temin edilmesi, klinik
hemsiresi ve/veya agiz ve dis saghgi teknikeri ve/veya temizlik personelinin
gbrevidir.

6.15.Klinik hemsiresi ve/veya agiz ve dis sagligi teknikeri tarafindan klinigin
genel temizligi,temizlik prosediirleri ve talimatlari dogrultusunda temizlik
gbrevlilerine yaptirilir. “Temizlik Kontrol Formu” ile takibi yapilr.
6.16.Sterilizasyon kontroll, klinikte kullanilan alet ve cihazlarin dezenfeksiyonu
klinik hemsiresi ve/veya agiz ve dis sagligi teknikeri tarafindan “Merkezi
Sterilizasyon Unitesi Calisma Talimati” dogrultusunda yaptirilir.

6.17.Klinik temizlik goérevlileri tarafindan toplanan tibbi atiklarin kontroll klinik
hemsiresi ve/veya agiz ve dis sagligi teknikeri tarafindan™Tibbi ve Diger Atik
Kontrolii Prosediirii” dogrultusunda yapilr.

6.18.Klinik sorumlusu tarafindan klinikte kullanilan cihazlarin bakimi ve onarimi
bakim onarim talimatlarina goére yaptirihr.

6.19.Klinikte biten sarf malzemeler “Tasinir Istek Fisi” ile tasinir kayit ve kontrol
yetkilisinden talep edilir.

Kalite Y&netim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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6.20.Jandarma, Emniyet Midurligu ve Adliyeden sevk edilen adli vakalarda;
hasta muayene edildikten sonra dis tabibi kararini bildirir. “"Adli Vaka Muayene
Formu” (¢ nlsha olarak doldurulur. Raporun ash hastaya verilir, diger niishasi da
faturalandirma biriminde kalr.

6.21.Pedodonti Klinigi'nde hasta muayenesi sirasinda hekimlerin hijyen ve saglhk
acisindan Dekanlikga belirlenmis renk ve formdaki alt-Gst takim halindeki
onlukleri giymeleri, maske takmalari ve eldiven kullanmalari gerekmektedir.
Bayan hekimler sacglari toplu ve boneli olacak sekilde, erkek hekimler sakal tirasi
yapilmis sekilde klinikte calisirlar.

6.22.Klinik calisma saatleri 08.30-12.00 ve 13.00-17.00'dur. Temizlik gérevlileri
ve sekreterlerin en geg¢ saat 08.00’de hekimlerin 08.15'de, 6gretim Uyelerinin
08.30’da gorev yerlerinde galismaya hazir sekilde bulunmalari gerekmektedir.
Anabilim dal baskanindan izin alinmaksizin mesai saatleri igerisinde gorev yerini
terk eden calisanlar hakkinda idari islem uygulanir.

Kalite Y&netim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.



